ZARZADZENIE NR 305/2017
PREZYDENTA MIASTA KIELCE

z dnia 11 lipca 2017 r.

w sprawie szczegolowych zasad, trybu i terminéw opracowania materialow do projektu
uchwaly budzetowej Miasta Kielce na 2018r.

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 33 ust. 1, 31 5Sustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym /Dz. U. z 2016r. poz. 446 z pdzn. zm./, § 15 uchwaly Nr LII/1223/2010 Rady Miasta
Kielce z dnia 29 lipca 2010r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Miasta
Kielce zmienionej uchwatami Nr LIV/1289/2010 Rady Miasta Kielce z dnia 12 pazdziernika 2010r.
i Nr XXVII/537/2016 Rady Miasta Kielce z dnia 30 czerwca 2016r. oraz § 7 ust 5 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Kielce, stanowigcego zalacznik do zarzadzenia Nr 334/2016
Prezydenta Miasta Kielce z dnia 15 wrze$nia 2016r. w sprawie nadania Urzgdowi Miasta Kielce
Regulaminu Organizacyjnego zmienionego zarzadzeniem Nr 111/2017 Prezydenta Miasta Kielce
z dnia 29 marca 2017r., zarzadza sig¢, co nastepuje:

§1.

Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) wydziatach — nalezy przez to rozumie¢ wyodr¢bnione w strukturze Urzedu Miasta Kielce
wydzialy oraz inne rownorz¢dne komorki organizacyjne Urzedu,

2) dyrektorach wydzialéw — nalezy przez to rozumie¢ dyrektorow wydziatow oraz kierownikoéw
innych rownorzednych komorek organizacyjnych Urzedu.

§ 2.

Harmonogram prac przygotowawczych nad projektem uchwaty budzetowej, do czasu przekazania
tego projektu przez Prezydenta Miasta Kielce Radzie Miasta Kielce, okresla zatacznik Nr 1 do
zarzadzenia.

§ 3.

Propozycje do projektu budzetu Miasta Kielce winny obejmowac:

1) cze$¢ tabelaryczng - zawierajacg dane liczbowe dotyczace planu na 2018r. z odniesieniem do
planu i przewidywanego wykonania budzetu Miasta Kielce na 2017r.,

2) czes$¢ informacyjng 1 opisowg zawierajacy:

a) omowienie poszczegbdlnych zrodet prognozowanych dochodéw z podziatem na dochody
biezace 1 majatkowe, w poréwnaniu do roku poprzedniego, ze wskazaniem ich kalkulacji,

b) w zakresie wydatkow:
- opis planowanych do wykonania zadan w poszczegdlnych dziedzinach dziatalnosci,

- omowienie planu wydatkow, w ukladzie dzialow irozdzialow klasyfikacji budzetowej,

z wyodrgbnieniem wydatkéw biezacych 1 majatkowych, polegajace na wskazaniu
podstawowych czynnikow wptywajacych na poziom wydatkéw, zuwzglednieniem
rzeczowego zakresu wykonywanych zadan oraz wskazaniem ich kalkulacji,

c) omowienie planu przychodéw i rozchodoéw oraz zadluzenia Miasta Kielce,
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§ 4.

Kierownicy miejskich jednostek budzetowych oraz instytucji kultury sktadajg do wilasciwych
merytorycznie wydzialéw Urzedu Miasta Kielce materiaty planistyczne do projektu budzetu Miasta
na 2018r., w formie tabel, okreslonych w zalgcznikach do zarzadzenia:

1) zataczniku Nr 2 i Nr 3 — dla jednostek budzetowych,

2) zalagczniku Nr4 — dla wydzielonych rachunkow dochodow w oswiatowych jednostkach
budzetowych,

3) zataczniku Nr 5 — dla instytucji kultury.

§ 5.

1. Dyrektorzy wydziatow Urzedu Miasta Kielce oraz innych jednostek organizacyjnych Miasta
Kielce bezposrednio podlegtych Prezydentowi Miasta Kielce lub jego Zastepcom, opracowuja
w systemie OTAGO i przedkladaja Skarbnikowi Miasta Kielce:

1) zbiorcze materiaty planistyczne wydziatow/jednostek organizacyjnych sporzadzone w formie
tabel, okreslonych w zatgcznikach od Nr 2 do Nr 7. Do materiatléw nalezy dotaczyc¢:

a) cze$¢ informacyjno-opisowa, o ktorej mowa w § 3 pkt 2,

b) projekty plandw finansowych instytucji kultury, dla ktérych Miasto Kielce jest
organizatorem,

¢) projekty planow finansowych samodzielnych publicznych zaktadoéw opieki zdrowotnej, dla
ktérych Miasto Kielce jest organem zatozycielskim,

d) projekty planow finansowych powiatowych stuzb, inspekcji i1 strazy, dla ktorych Miasto
Kielce jest zobowigzane do zapewnienia wykonywania zadan przypisanych szczegdlnymi
ustawami;

2) wykaz planowanych inwestycji rocznych, sporzadzony zgodnie z zatacznikiem Nr §,

3) materialty  planistyczne okreslajace wieloletnie przedsiewziecia realizowane w roku
budzetowym 2018 w zakresie:

a) programow, projektow lub zadan zwigzanych zprogramami realizowanymi zudziatlem
srodkdéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 21 3 ustawy o finansach publicznych (Dz.U.
z 2016r. poz. 1870 z p6zn. zm.) /w zakresie przedsigwzie¢ biezacych i inwestycyjnych/,

b) pozostalych programoéw, projektéw lub zadan /w zakresie przedsiewzie¢ biezacych
1 inwestycyjnych/,

— sporzadzone zgodnie z zatacznikiem Nr 9,

4) wykaz programow i projektow rocznych realizowanych ze $rodkoéw pochodzacych z budzetu
Unii Europejskiej oraz innych zrédet zagranicznych, nie podlegajacych zwrotowi, sporzadzone
zgodnie z zatgcznikiem Nr 10.

2. Przedtozone materialy winny by¢ zaakceptowane przez Prezydenta Miasta Kielce lub
resortowego Zastepce Prezydenta.

3. Przy opracowywaniu materialow planistycznych nalezy kierowac si¢:

1) katalogiem zadan wtasnych Gminy i Powiatu, wynikajacych z przepiséw ustawy z dnia 8 marca
1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.z2016r. poz. 446 z pdzn. zm.) oraz ustawy z dnia
5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2016 r. poz. 814 z pdzn. zm.),
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2) zatozeniami do projektu budzetu oraz kierunkéw polityki spotecznej i gospodarczej Miasta
Kielce na 2018r.

4. Ze wzgledu na ograniczone dochody budzetowe wydatki biezace w zakresie zadan wiasnych
nalezy planowac tak, aby nie przekroczyty poziomu roku 2017, wedtug stanu na dzien 01.01.2017r.
Wymog ten dotyczy roéwniez wydatkdbw na zadania wlasne w zakresie pomocy spotecznej,
finansowane z dochodow wtasnych jednostek budzetowych dziatajacych w obszarze szeroko
rozumianej pomocy spotecznej. Dochody osiggane przez te jednostki nie zwiekszaja planowanych

wydatkow.
5. Ewentualny wzrost wydatkow nalezy szczegdtowo i rzetelnie uzasadnic.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 305/2017
Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 11 lipca 2017r.

Harmonogram prac przygotowawczych nad projektem uchwaly budzetowej Miasta Kielce

do czasu przekazania go przez Prezydenta Miasta Radzie Miasta Kielce

Lp. Tre$é prac przygotowawczych Termin Podmiot realizujacy

1 2 3 4

1. | Opracowanie zatozen do projektu budzetu oraz kierunkéw polityki do 31 lipca Prezydent Miasta
spotecznej i gospodarczej Miasta Kielce.

2. | Przedtozenie materialow  planistycznych  przez  jednostki do 15 wrzesnia dyrektorzy jednostek
organizacyjne Miasta do merytorycznie nadzorujacych wydzialow organizacyjnych Miasta
Urzedu Miasta.

3. | Przedtozenie Skarbnikowi Miasta, dyrektorzy wydziatow / biur UM
1/ zbiorczych materiatow planistyczno — kalkulacyjnych do do 25 wrze$nia i dyrektorzy jednostek
projektu uchwaty budzetowej Miasta w zakresie catosci zadan organizacyjnych Miasta, ktore
podlegtych jednostek oraz zadan wydziatu podlegaja bezposrednio

Prezydentowi Miasta lub
2/ propozycji do wieloletnich przedsiewzie¢ oraz inwestycji Zastepcom Prezydenta
rocznych

1 2 3 4
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4. | Opracowanie zbiorczych zestawien dochodow i wydatkow do do 30 pazdziernika Skarbnik Miasta

projektu uchwaty budzetowej Miasta. dyrektor Wydziatu Budzetu
5. | Opracowanie wstepnego projektu wieloletnich przedsigwzigé do 30 pazdziernika Skarbnik Miasta
majatkowych i inwestycji rocznych dyrektor Wydziatu
Budzetu
6. | Opracowanie ostatecznej wersji projektu uchwaty budzetowe;j 14 listopada Skarbnik Miasta
Miasta dyrektor Wydziatu Budzetu

Przedlozenie projektu uchwaly budzetowej Miasta wraz
7. | Z materiatami informacyjnymi: do 15 listopada Prezydent Miasta
- Radzie Miasta,

- Regionalnej 1zbie Obrachunkowej — celem zaopiniowania.

8. | Umieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznej projektu niezwlocznie po Prezydent Miasta
uchwaty budzetowej wraz z materiatami informacyjnymi. dorgczeniu projektu
do RM
2
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MIASTO KIELCE

/nazwa jednostki/

ZALACZNIK Nr2

do Zarzadzenia Nr 305/2017
Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 11 lipca 2017r.

Propozycje do projektu budzetu Miasta Kielce na 2018r.
Zestawienie dochodow

I. Czesé tabelaryczna

1.1. Dochody biezace

w zt
Plan wg Przewidywane Projekt %
Dzial | Rozdz. § Wyszczegolnienie stanu na wykonanie planu wzrostu
01.01.2017r. na dzien na 2018r. | /kol. 7:6/
31.12.2017r.
1 2 3 4 5 6 7 8
DOCHODY BIEZACE
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1.2. Dochody majatkowe
w zl
Plan wg Przewidywane | Projekt %
Dzial | Rozdz. Wyszczegolnienie stanu na wykonanie planu wzrostu
01.01.2017r. na dzien na 2018r. | /kol. 7:6/
31.12.2017r.
1 2 4 5 6 7 8

DOCHODY MAJATKOWE

I1. Cze¢s¢ opisowa /dochody zrodlami i ich kalkulacja/

Id: 7FCB3AAS8-4E31-4E90-B8EA-EC5C98C23BFE. Przyjety




MIASTO KIELCE

/nazwa jednostki/

Propozycje do projektu budzetu Miasta Kielce na 2018r.
Zestawienie wydatkow jednostek budzetowych

I. Czes¢ tabelaryczna

1.1. Wydatki biezace

ZALACZNIK Nr 3
do Zarzadzenia Nr 305/2017
Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 11 lipca 2017r.

Plan wg Przewidywane Projekt %
Dzial | Rozdz. § Wyszczegolnienie stanu na wykonanie planu wzrostu
01.01.2017r. na dzien na 2018r. | /kol. 7:6/
31.12.2017r.
1 2 3 4 5 6 7 8

WYDATKI BIEZACE

Cze¢s¢ opisowa wraz z kalkulacja

w zt
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1.2. Wydatki majatkowe
Plan wg Przewidywane Projekt %
Dzial | Rozdz. | § Wyszczegolnienie stanu na wykonanie planu wzrostu
01.01.2017r. na dzief na 2018r. | /kol. 7:6/
31.12.2017r.
1 2 3 4 5 6 7 8

WYDATKI MAJATKOWE

Czes¢ opisowa

w 7zl
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I1. Cze$¢ ogolna

Lp.

Wyszczegolnienie

Plan na
01.01.2016r.

Plan na
01.01.2017r.

Przewidywane
wykonanie
na dzien
31.12.2017r.

Projekt
planu
na 2018r.

5

6

Liczba etatow:

w tym:

- pracownikOw merytorycznych

- pracownikow administracyjno-biurowych

- pracownikow obstugi

1.1.

pracownicy zajmujacy si¢ zadaniami gminy
w tym:

- zadaniami wlasnymi

- zadaniami z zakresu administracji rzadowej

- zadaniami realizowanymi na podstawie
porozumien

1.2.

pracownicy zajmujacy si¢ zadaniami
powiatu
w tym:

- zadaniami wlasnymi

- zadaniami z zakresu administracji rzadowej

- zadania realizowane na podstawie
porozumien

Srednia ptaca

Liczba jednostek podlegtych

WYDATKI OGOLEM

w tym:

wydatki osobowe

wydatki rzeczowe

$wiadczenia na rzecz osob fizycznych

wydatki majatkowe

zadania gminy
w tym:

- zadania wlasne

- zadania z zakresu administracji rzagdowe]

- zadania realizowane na podstawie
porozumien

zadania powiatu
w tym:

- zadania wlasne

- zadania z zakresu administracji rzadowej

- zadania realizowane na podstawie
porozumien

W zalaczeniu tabela kalkulacyjna zatrudnienia i wysokosci wynagrodzen.
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MIASTO KIELCE

/nazwa jednostki/
ZAY.ACZNIK Nr4

do Zarzadzenia Nr 305/2017
Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 11 lipca 2017r.

Propozycje do projektu budzetu Miasta Kielce na 2018r.
Zestawienie przychodow 1 wydatkow
na wydzielonych rachunkach jednostek o§wiatowych

w 7zt
Wyszczegolnienie Plan wg stanu | Przewidywane Projekt %
§ na 01.01.2017r.| wykonanie na planu wzrostu
dzien na 2018r. | /kol. 6:5/
31.12. 2017r.
1 2 3 4 5 6 7
l. Stan Srodkow obrotowych na poczatek
roku

1l. | Przychody ogélem, z tego:

1.

2.

3.

4.

I11.] Wydatki ogolem, z tego:

1.

2.

3.

4,

5.

6.

7.

8.

9.

10

IV | Stan Srodkow obrotowych na koniec

roku
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pieczec¢

Zatacznik Nr 5

do zarzadzenia Nr 305/2017

Prezydenta Miasta Kielce
z dnia 11 lipca 2017r.

Propozycje do projektu budzetu Miasta Kielce na 2018r.

samorzadowej instytucji kultury

w zt

Nazwa

Plan na dzien
01.01.2017r.

Przewidywane
wykonanie na
dzien
31.12.2017r.

Projekt planu na
2018r.

%
wzrostu
(5:4)

4

6

Przychody ogétem
Z tego:

1.1

przychody wlasne *)

- Z organizacji imprez

- wplywy od sponsorow

- Z wynajmu pomieszczen, sprzetu itp.

- pozostate przychody

1.2

dotacje z budzetu Miasta na dzialalno$¢
biezaca, w tym:

- dotacja podmiotowa

- dotacja celowa na wydatki biezgce

Koszty dzialalnos$ci ogélem
w tym:

2.1

koszty biezace

- wynagrodzenia osobowe

- honoraria

- wynagrodzenia bezosobowe

- wynagrodzenia agencyjno - prowizyjne

- pochodne od wynagrodzen

- zakup materiatow i wyposazenia

- energia ( woda, co, gaz, energia elektr.)

- podroze stuzbowe

- ZFSS

- ubezpieczenie majqtku

- tantiemy

- amortyzacja

- podatek od nieruchomosci

- pozostale

Wydatki majatkowe

- zakupy inwestycyjne

- zadania inwestycyjne

Dotacje celowe na inwestycje

Przeci¢tne wynagrodzenie roczne

Przeci¢tne zatrudnienie

Naleznosci wg RbN
w tym: wymagalne

3.

Zobowiazania:
w tym wymagalne wg RbZ

9.

1d:

Zysk/Strata

Uwaga:

*) nazwy przychodow wiasnych nalezy wybra¢ w zaleznosci od specyfiki prowadzonej dziatalno$ci sposrod n/w rodzajow:
- nauka tanca

- koncerty

- ze sprzedazy biletow, katalogow
- pozostala dzialalno$¢ ustugowa
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MIASTO KIELCE

/nazwa jednostki/

Propozycje do projektu budzetu Miasta Kielce na 2018r.

ZALACZNIK Nr 6
do Zarzadzenia Nr 305/2017
Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 11 lipca 2017r.

Zestawienie wydatkow Wydziatéw Urzedu Miasta

I. Czes¢ tabelaryczna

1.1. Wydatki biezace

Plan wg Przewidywane Projekt %
Dzial | Rozdz. § Wyszczegolnienie stanu na wykonanie planu wzrostu
01.01.2017r. na dzien na 2018r. /kol.7:6/
31.12.2017r.
1 2 3 4 5 6 7 8

WYDATKI BIEZACE

w zt
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1.2. Wydatki majatkowe
Plan wg Przewidywane Projekt %
Dzial | Rozdz. | § Wyszczegolnienie stanu na wykonanie planu wzrostu
01.01.2017r. na dzien na2018r. | /kol.7:6/
31.12.2017r.
1 2 3 4 5 6 7 8
WYDATKI MAJATKOWE

I1. Czes¢ opisowa

w zt
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ZALACZNIK Nr7

do Zarzadzenia Nr 305/2017
Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 11 lipca 2017r.

Propozycje do projektu budzetu Miasta Kielce na 2018r.
Zestawienie zbiorcze

I. Cz¢s¢ ogolna

Dzial

Rozdzial

Nazwa

Dochody

Wydatki

1

2

4

5

Ogolem
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II. Cze$¢ szczegbdtowa wydatkow biezgcych

PLAN WYDATKOW BIEZACYCH WEDLUG DZIALOW | ROZDZIALOW

A.  WYDATKI NA ZADANIA GMINY

W Ki Wydatki Wydatki na
bieyida(;[e Wynagrodzenia i jednostek i programy
o c')’{ae m sktadki od nich budzetowych Dotacje na Swiadczenia na | finansowane z Wydatki na Wydatki z tytutu
DzialRozdz. Wyszczegdlnienie g naliczane zwigzane z | zadania biezace rzecz oséb ’ud2|a’lem obstuge dtugu poreczen i
jednostek realizacjg ich fizycznych Srodkow, o gwarancji
budzetowych statutowych ktérych mowa w
zadan art. 5ust 1 pkt 2 i
3
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

WYDATKI OGOLEM

ZADANIA WEASNE
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lll. Cze$¢ szczegbtowa wydatkow majgtkowych

PLAN WYDATKOW MAJATKOWYCH WEDLUG DZIALOW | ROZDZIALOW

Wydatkd datki Whiesienie
i wydatki na
mgjac’:lke or;ve Inwestycje i programy Zakup i objecie |  wktadéw do
DzialRozdz. Wyszczegolnienie 9 ~ zakupy finansowane z akcji i udziatéw | spotek prawa
inwestycyjne udziatem handlowego
srodkow, o

ktérych mowa w
art. 5 ust. 1 pkt. 2
i3

WYDATKI MAJATKOWE OGOLEM

ZADANIA WEASNE

Z.U.l. OTAGO Sp. z0.0., PLBUD /PLBG_ZEST_PLANWYD_OT.RDF.ORGZDZRZ.0032/
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MIASTO KIELCE

IV Czesc¢ szczegdtowa wydatkow ogotem

PLAN WYDATKOW OGOLEM WEDLUG DZIALOW | ROZDZIALOW

ogotem ogoétem
1 2 3 4 5 6

WYDATKI OGOLEM

ZADANIA WELASNE
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ZALACZNIK Nr 8
do Zarzadzenia Nr 305/2017

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 11 lipca 2017r.

WYKAZ ZADAN INWESTYCYJNYCH PRZEWIDZIANYCH DO REALIZACJI W ROKU 2018

w zt
Zrédta finansowania wydatkéw w roku budzetowym
Planowane érodki wg art. 5
Poz. Nazwa Inwestycji Dziaf Rozdziat | nakfady finansowe dotacje z budzetu L. .| $rodki z innych N
W 2018r. dochody wiasne paristwa i j.s.t. kredyty i pozyczki srédet ust.ul ;:k:) 2i3
(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10)
OGOYEM ZADANIA INWESTYCYJNE
A |Realizowane przez Urzad Miasta i podlegte jednostki budzetowe
I. |Nazwa Wydziatu / Jednostki
a./b.|Zadania Gminy / Powiatu
1. |Rodzaj (np.: Zadania inwestycyjne, zakupy inwestycyijne, lokalne inicjatywy inwestycyjne)
1.1 Tytut inwestycyjny
B |Realizowane w ramach dotacji przydzielonych z budzetu Miasta
I. |Podmiot dotowany
a./b.|Zadania Gminy / Powiatu
1. |Rodzaj (np.: Zadania inwestycyjne, zakupy inwestycyjne, lokalne inicjatywy inwestycyjne)
1.1 Tytut inwestycyjny

Id: 7FCB3AAS8-4E31-4E90-B8EA-EC5C98C23BFE. Przyjety




ZALACZNIK Nr 9
do Zarzadzenia Nr 305/2017
Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 11 lipca 2017r.

LIMITY WYDATKOW NA WIELOLETNIE PRZEDSIEWZIECIA PLANOWANE DO PONIESIENIA W 2018R.

Zrédia finansowania wydatkéw w roku budzetowym

Planowane
£aczne naktad) 3 i
Poz. Nazwa projektu i jednostka realizujgca Dziat | Rozdzial | nakiady . v srodki dotacje i kredyty, pozyczki | $rodki wiasne
finansowe finansowe wymienione w kredyty i ; . P ;
w roku 2018 |dochody wlasne . . srodki z i obligacje miasta

art. 5 ust. 1 pkt pozyczki . Lo ’ X
2i3ufp innych zrédet | pozaprojektowe | pozaprojektowe

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

PRZEDSIEWZIECIA OGOLEM
A. |Wydatki biezace ogétem

Al

Projekty zwigzane z programami realizowanymi z udziatem
Srodkéw, o ktorych mowa w art.5 ust. 1 pkt 2i 3 u.o.f.p

A2

Pozostate projekty lub zadania

[©

Wydatki majatkowe ogoétem

B.1

Projekty zwigzane z programami realizowanymi z udziatem
Srodkow, o ktérych mowa w art.5 ust. 1 pkt 2 3 u.o.f.p

B.2

Pozostate projekty lub zadania

Id: 7FCB3AAS8-4E31-4E90-B8EA-EC5C98C23BFE. Przyjety




ZALACZNIK Nr 10
do Zarzadzenia Nr 305/2017

Prezydenta Miasta Kielce

z dnia 11 lipca 2017r.

Wydatki na programy i projekty roczne realizowane ze srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz innych zrodet
zagranicznych, nie podlegajacych zwrotowi na 2018 rok

Poz.

Nazwa projektu i jednostka realizujgca

Dziat

Rozdziat

Planowane
nakfady
finansowe
w roku 2018

Zrédfta finansowania wydatkéw w roku budzetowym

dochody wlasne

Srodki
wymienione w art.
5ust. 1pkt2i3
u.f.p.

kredyty i pozyczki

dotacje i
Srodki z
innych zrédet

kredyty, pozyczki
i obligacje
pozaprojektowe

Srodki wlasne
miasta
pozaprojektowe

2

8

10

11

12

PRZEDSIEWZIECIA OGOLEM

Wydatki biezace ogétem

Program:
Priorytet:
Dziatanie:
Projekt:

Wydatki majgtkowe ogdtem

Program:
Priorytet:
Dziatanie:
Projekt:
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